REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA
DOKUMENTOW CZLONKOM
SPOLDZIELNI
MIESZKANIOWEJ
im. J. I. KRASZEWSKIEGO

W SOPOCIE






Regulamin

udostepniania dokumentéw Cztonkom

Spotdzielni Mieszkaniowej im. J. |I. Kraszewskiego w Sopocie

§ 1

f Podstawe prawng unormowan zawartych w niniejszym regulaminie stanowia:

1.

2.

Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. — Prawo spétdzielcze (tekst jednolity
Dz.U. 22020 r. poz. 275 z pdzniejszymi zmianami),

Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych (tekst
jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 845),

Ustawa z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity
Dz. U.z2019r., poz. 1781),

Statut Spoétdzielni Mieszkaniowej im. J. |. Kraszewskiego.

§ 2

. Cztonkowie Spétdzielni im. J. |. Kraszewskiego zwanej w dalszej czesci

regulaminu ,Spétdzielnia” majg prawo do otrzymania odpiséw (ksero) i
wgladu do nastepujgcych dokumentéw Sp-ni:

a/ Statutu i regulaminéw uchwalonych przez organy Spétdzielni na
podstawie Statutu,

b/ innych unormowan wewnetrznych uchwalonych przez organy
Spoétdzielni,

c/ uchwat organow Spétdzielni - z wytgczeniem spraw osobowych,

d/ protokétow lustracii,

e/ rocznych sprawozdan finansowych,

f/ umdéw cywilno-prawnych zawieranych przez Spétdzielnie z osobami
trzecimi i faktur zwigzanych z tymi umowami.

Uprawnienia cztonkéw nie obejmujg dostepu do tresci protokétéw i uchwat
organdéw Spotdzielni, ktérych ujawnienie naruszytoby przepisy ustawy o
ochronie danych osobowych.
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§3

. Koszty sporzadzenia odpiséw (ksera) dokumentéw wymienionych w § 2
pokrywa cztonek Spétdzielni wnioskujgcy o ich otrzymanie za wyjatkiem
Statutu i regulaminéw uchwalonych na jego podstawie.

. Odpisy Statutu i regulaminéw (§ 2 ust. 1 pkt. a) wydawane sg cztonkom Sp-ni
nieodptatnie w jednym egzemplarzu. Kolejne wydanie tych samych
dokumentdw jest odptatne — przy zastosowaniu § 4.

§4

. Wysokos$¢ optat za sporzadzenie kopii dokumentéw okresla Zarzad Sp-ni na
podstawie kalkulacji kosztéw stanowigcej zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

. Przed wydaniem kserokopii dokumentéw, cztonek Sp-ni zobowigzany jest do
okazania dowodu wptaty naleznosci za zgdane odpisy (ksero).

§5

. Cztonek zadajgcy wydania odpisu (ksera) dokumentu lub wgladu do
dokumentow - winien ztozy¢ do Spoétdzielni pisemny wniosek ( zatacznik Nr 2
do niniejszego Regulaminu) zawierajgcy doktadng nazwe dokumentu, jego
zakres tematyczny (tak by istniata mozliwos¢ identyfikacji okreslonego
dokumentu) oraz ewentualnie ilo$¢ kopii.

. Whiosek powinien by¢ sporzgdzony czytelnie.

. Jezeli cztonek Spoétdzielni nie okresli zakresu tematycznego dokumentu,
wowczas otrzyma dokument wskazany we wniosku w cato$ci.

. Brak wskazania we wniosku rodzaju dokumentu jaki ma by¢ udostepniony,
moze skutkowac¢ pisemng prosbg Zarzadu, przestang w miare istnienia takiej
mozliwosci, takze droga elektroniczna, o doprecyzowanie wniosku.

§6

. Wydanie kserokopii dokumentéw nastepuje w siedzibie Spotdzielni.

. Cztonek Sp-ni kwituje otrzymanie ksero wnioskowanych dokumentow.

. Spétdzielnia zobowigzana jest wydaé¢ kserokopie dokumentéow czionkowi
zgtaszajgcemu zadanie, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od daty zarejestrowania

wniosku przez Sp-nie — wytgczajgc dni wolne od pracy w Sp-ni. W
uzasadnionych przypadkach termin moze ulec wydtuzeniu do 3-ch tygodni.

(
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4. Wydawanie i zapoznawanie sie z dokumentami odbywa sie w sekretariacie

Sp-ni;
- poniedziatki godz. 16% = 16%
- wtorki, $rody i czwartki godz. 12% — 14%,

§7

1. Czlonek Spétdzielni moze wystgpié¢ pisemnie réwniez o wglad w dokumenty
wyszczegodlnione w § 2 ust. 1 pk. a-f niniejszego Regulaminu.

2. Spoidzielnia zobowigzana jest do udostepnienia do wglagdu zadanych przez
cztonka dokumentéw z uwzglednieniem nastepujgcych ograniczen:

a/ nie ujawnia sie danych osobowych, bgdz tajemnic przedsiebiorstw, z
ktérymi Sp-nia wspétpracuje czyli danych chronionych przepisami
prawa,

b/ po ustaleniu terminu z zainteresowanym cztonkiem, przegladanie
odbywa sie w pomieszczeniu wskazanym przez Sp-nie w obecnosci
pracownika Spétdzielni,

c/ zabrania sie skanowania, fotografowania i zapisywania w inny sposéb
przeglgdanych dokumentow.

3. Cztonek podpisem potwierdza, ze w okreslonym dniu zapoznat sie z
dokumentami wymienionymi we wniosku.

§8

Zarzad Spoétdzielni zobowigzany jest do zatozenia rejestru wydawanych
dokumentéw (odpisdw, ksero) oraz udostepnionych dokumentéw.

W rejestrze odnotowuje sig;

nr dow. osob. cztonka, nr cztonkowski, date, imie i nazwisko oraz nr wniosku.

§9

1. Zarzad Spoétdzielni moze odmédwic¢ udostepnienia badz wydania odpisu
(ksero) dokumentéw jezeli naruszytoby to prawa oso6b trzecich, lub istnieje
uzasadniona obawa, ze czionek wykorzysta pozyskane informacje w celach
sprzecznych z interesem Sp-ni i jej cztonkdéw, przez co moze wyrzadzic¢

krzywde.

2. Odmowa udostepnienia dokumentéw (ust. 1) wyrazana jest na piSmie w
ciagu 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

3. Cztonek, ktéremu odmoéwiono wglagdu do uméw zawieranych przez Sp-nie,
moze ztozy¢ wniosek do Sgdu Rejestrowego o zobowigzanie Sp-ni do
udostepnienia tych uméw w terminie 7 dni od doreczenia cztonkowi pisemne;j
odmowy.
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§10

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie, stosuje sie
postanowienia ustawy i Statutu Spotdzielni.

Regulamin niniejszy uchwalony zostat przez Rade Nadzorczg Spétdzielni
Mieszkaniowej im. J. |. Kraszewskiego w Sopocie uchwatg Nr 1 / 2011 z dnia
26.06.2011 r.

Zmiany wprowadzone przez R.N. Uchwata Nr 65 / 2020 z dnia 23.06.2020 r.



Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu udostepniania
dokumentéw cztonkom S. M.
im. J. |. Kraszewskiego w Sopocie

KALKULACJA KOSZTOW KSERO
STRONY A4

Kalkulacja jednostkowa jednej strony;

1. toner koszt ca 350,- zt/14.000 str A - 4
1 strona = 0,025 z

2. papier ksero - 1 ryza 16,75 zi/ : 500 kartek
1 kartka = 0,034 z

3. zuzycie kserokopiarki 5.700 zt/6 lat
950 zt: 14.000 stron = 0,07 z

4. prad, ubezpieczenie, miejsce, podatki = 0,010 z

Podsumowanie:

0,025 zt + 0,034 zt + 0,07 zt + 0,010 zt = 0,139 zt + VAT 0,032 zt = 0,17 zt

Koszty ogotem:

dokumenty archiwalne dokumenty biezace

1 strona kolejne 1 strona kolejne
- materiaty i sprzet 017 z 0,17 zt 017 zt 0,17 z
- koszty robocizny 17,00 zt - 8,50 zt -

Razem: 17,17 zt 0,17 zt 8,67 zi 0,17 zt






Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu udostepniania
dokumentéw cztonkom S. M.
im. J. |. Kraszewskiego w Sopocie

adres
Nr telefonu ..........................
Zarzad Spétdzielni Mieszkaniowej
im. J. I. Kraszewskiego
ul. Kraszewskiego 31
81-815 Sopot
I _WNIOSEK

Na podstawie ustawy z dnia 15.12.2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych (tekst jednolity
Dz. U. z 2018 r., poz Nr 845 z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo
spotdzielcze Dz. U. z 2020 r. poz. 275 z pdzn. zm.) oraz w oparciu o Regulamin
udostepniania dokumentéw cztonkom Spoétdzielni Mieszkaniowej im. J. |. Kraszewskiego w
Sopocie wnioskuje o:

* 1. Sporzadzenie i wydanie mi kserokopii nizej wymienionych dokumentéw.
Zobowigzuje sie do wniesienia optaty przed ich otrzymaniem.
Kserokopie wnioskowanych dokumentéw zobowigzuje sie odebraé osobiscie.

Nr cztonkowski data i podpis pracownika

* niepotrzebne skresli¢



Il REALIZACJA WNIOSKI

1. Potwierdzam odbiér kserokopii nastepujgcych dokumentéw wdniu ..............cocooiiiii.

wptacono dnia podpis cztonka podpis pracownika
Nr KP/kwota

2. Potwierdzam zaznajomienie sie z nastepujgcymi dokumentami

podpis cztonka podpis pracownika



